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Accesso alla piattaforma

Gli operatori scolastici saranno abilitati per accedere
alla piattaforma (1) utilizzando:

o “Utente”: codice
dell’istituto@istruzione.it;

meccanografico

o “Password”: utilizzare la password ricevuta via
mail
La password € modificabile a seguito del primo
accesso.

Cliccando “Login” a seguito dell'inserimento delle
credenziali, I'utente ricevera una mail contenente un
codice (2) da inserire per completare I'accesso alla
piattaforma. (3)

Cliccando “Convalida” sara quindi possibile accedere
alla piattaforma.

Nota: Nel caso in cui 'utente non ricordi la password,
cliccando su “Password dimenticata” sara possibile
effettuare il reset password ed inserirne una nuova. (4)
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Effettuato
visualizzare:

o La lista dei soggetti di cui é stata

Accesso alla piattaforma

'accesso, sara  possibile

registrata 'adesione ad effettuare un
tampone di screening, selezionando la
scheda “Adesioni” (1)

La lista dei tamponi eseguiti e
registrati sui soggetti appartenenti
all'istituto di appartenenza dell’utente,
selezionando la scheda “Tamponi” (2)

Regione Campania

— Scuola Sicura

Codce Fiscale
HRBGNRSOCOIFBITO
CPSGNN1ZMI7EOSAY
LENVIONSTCACER0LG
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Registrazione Adesione — Nuova Adesione

< \] Rvglu:".:'C.nnp.lm.)
e mwe  Scuola Sicura

* Allinterno della scheda “Adesioni”

possibile registrare le adesioni del Nowsdeion @ | ddedeni it &
personale (docente o personale ATA) ST i
dell’istituto nelle modalita: I chesy Sove

o “Nuova Adesione’;
o “Adesioni Multiple”.

« La modalita “Nuova Adesione” (1)
prevede l'inserimento dell’adesione per un
singolo soggetto. E necessario indicare il
CF del soggetto e compilare i campi
Telefono, E-mail, Ruolo  Soggetto.
L’'adesione verra registrata cliccando su
“Inserisci Adesione”. (2)

Scheda di Adesione

—— Codice Fiscale

Esempio: RSSMRABOAQ1F839W

o Telefono

Esempio: 3358745921

% Email

& Ruolo Soggetto Docente

Personale ATA ‘

@
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Registrazione Adesione — Adesioni Multiple (1/2)

La modalita “Adesioni Multiple” consente la registrazione
massiva di piu adesioni.

Cliccando su “Adesioni Multiple” (1) si apre la schermata
in cui e possibile caricare le adesioni. (2)

E necessario compilare un file in uno dei formati suggeriti
(Excel, Numbers, Google Docs, OpenOffice) indicando le
seguenti informazioni relative ai soggetti per cui si intende
caricare I'adesione:

Codice Fiscale

Ruolo

Telefono

Email

Dopo la compilazione, occorre selezionare, copiare i dati
selezionati e infine incollarli nel box predisposto. (3)

®

[ t Een daloglio dicalcols tipo: Excel. Numbers. Google Docs. OpenOffice.
Codics Plscals | Musle | Telafems | Email
BRBOSRSOCOIFEISE | Persomale ATA 3343665411 | perscomaledistruazione. it

CPEGENLIMITEESEY | Dosente

Incollare il testo copiato dal foglio di calcaole, selezionando sobo il riquadro con le 4 colonne descritte:

135paR43 | docentel

5 CPSGRT14HS7EQS4X

Nota: la figura sottostante mostra un esempio di
file, cui attingere per il caricamento delle adesioni.

A C F
1 Codice Fiscale Ruolo
7 BRBGNASOCO3IFEIN Personale ATA
3 OGN TERSAY Docents
¢ CNZMRAS3C47F352Q Test st
5 LBNVONS7C6QE906G Docente 3344355 test@tost it

34343566 asdasdas




Registrazione Adesione — Adesioni Multiple (2/2)

Adesione Multipla

Dopo aver incollato le informazioni nel box,
gueste vengono automaticamente
verificate, mostrate in un elenco e
evidenziate con:

o Un simbolo di scudo in verde, per le
adesioni che potranno  essere
registrate;

o Un punto esclamativo in rosso, per le
adesioni che non potranno essere
registrate, poiché contengono dati non
corretti e che dovranno essere, quindi,
corretti.

Cliccando sul pulsante “Processa Adesioni”
(1) verranno registrate tutte le adesioni
convalidate e comparira il messaggio di
avvenuta registrazione. (2)

Le adesioni registrate saranno visibili nella
scheda “Adesioni”.

Importazioni generica da foglio di calcolo tipo: Excel, Numbers, Google Docs, OpenOffice.
Codice Fiscale | Ruolo | Telofomo | Email

SHBCMURSOCO3FESID Perscaale ATA 3143665411 | perscaaledistruzione.ft
CPSGNN12MI7EQOSEY Dooente 111598943 | docentefistruzione.i

Incollare il testo coplato dal foglio di calcolo, selezionando solo il riquadro con le 4 colonne descritte

Codice Fscale Rucio Teledono Emadl
BROCNRSOCOFAITD QO  Persocal ATA 9343545418 peronse@ i ooe it
CPSGNN1ZMITEDSAY @ Docente 333598943 docente@erail it
CNIMRASICATFIS2 O Test 3424234234 abo@testa

LBNVENS 7C406 9040 @ Docents I344355 tstest it
CPSGRT14HSTEQS4X @  Porsonals ATA 34342564 asdavdin

Adesioni Muttiple €

Codice Fascale Cognome Nome (o] Teletono Ruok 4 Irsnriments
BRBGNRSOCOIFBITO BARBATO GENNARD personaledistruzicne 3343665411 Personake ATA 25 Gennalo 2021, 150654
CPSGNN12MITEQSAY & CAPASSO GIOvANN doceme@emaila 333598943 Docente 25 Genvaio 2021, 15.06:54
CPSGRT14HSTEQSAX CAPASSO CRETA 4343434 Doconte 25 Cenoaio 2021, 1500:38
BRBGNRSCCOIFBITO BARBATO GENNARD personale@istruzicoet 3343665411 Porsonale ATA 25 Genauio 2021, 1428:39

CPSGNN1ZMITEOSAY CAPASSO GIOWVANN docmrtedternail 2 333598943 Docorte 25 Ganeu

LENVONSTCL0E 906G ALBANG VINCENZA 4324204 Docrate 25 Genewvio 2021, 1417:10

2
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Riferimenti utili

Il numero verde per il supporto tecnico e 800-036-700* al tasto 5

Ulteriori risorse e informazioni sono disponibili sul sito So.Re.Sa.

Cliccando su “Supporto Tecnico” posto in basso a destra di qualsiasi schermata (1), € possibile
segnalare problemi tecnici e/o suggerire migliorie nell’apposito box. (2)

@ Supporto Tecnico

Per segnalare problemi tecnici e/o suggerire migliorie:

Scrivi qui il tuo messaggio

@

* il servizio di supporto e relativo all’'utilizzo tecnico dell’applicazione e non fornisce consulenza procedurale o clinico-epidemiologica 11
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